ПРИЛОЖЕНИЕ 

                                            УТВЕРЖДЕНО 

                                                                решением совета депутатов 

                                                                             Калитинского сельского поселения

                                                                                     Волосовского  муниципального  района

                                                         Ленинградской области

                                                                     от «05» апреля  2011 года  №  83

ПОЛОЖЕНИЕ

об организации учета муниципального имущества

муниципального образования Калитинское сельское поселение 
Волосовского муниципального района

и порядке ведения реестра этого имущества

1. Общие положения

       1.1. Настоящее Положение разработано на основании постановления Правительства Российской Федерации от 3 июля 1998 года N 696 "Об организации учета федерального имущества и ведения реестра федерального имущества», Постановления Правительства Ленинградской области от 25.03.1999 N 20 "Об организации учета государственного имущества Ленинградской области и порядке ведения реестра этого имущества» и в соответствии с Федеральным законом "О бухгалтерском учете".

        1.2. В настоящем положении под реестром муниципального имущества муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района (далее – муниципальное имущество) понимается информационная система, содержащая структурированный перечень объектов учета и данные о них (далее - реестр). Перечень объектов учета ведется в соответствии с установленной формой (приложение 1 к настоящему положению).
        1.3. Объектами учета реестра (далее - объекты учета), расположенными на территории МО Калитинское сельское поселение, являются отнесенные в установленном законом порядке к муниципальной собственности МО Калитинское сельское поселение:

· имущественные комплексы (объекты недвижимого  и движимого имущества), закрепленные за муниципальными предприятиями на праве хозяйственного ведения и  учреждениями на праве оперативного управления.

· Имущественные комплексы (объекты движимого и недвижимого имущества), состоящие в казне муниципального образования;

· акции (доли) в уставном капитале хозяйственных обществ, находящиеся в муниципальной собственности;

· иное находящееся в муниципальной собственности движимое и недвижимое имущество, в том числе переданное в пользование, аренду, залог и по иным основаниям.

        1.4. Данными об объектах учета являются сведения, характеризующие эти объекты (место нахождения, стоимость, обременение и иные сведения).

        1.5 Под владельцами объектов учета в настоящем положении понимаются организации, руководители которых несут ответственность за организацию бухгалтерского учета этих объектов.
2. Порядок учета муниципального имущества

МО Калитинское сельское поселение.
        2.1. Учет муниципального имущества включает в себя описание объекта учета с указанием его индивидуальных особенностей, позволяющих однозначно отличить его от других объектов, и внесение объекта учета в реестр.

       2.2. Для учета муниципального имущества юридическое  лицо, выступающее владельцем объекта учета, представляет администрацию МО Калитинское сельское поселение заявление на получение свидетельства о внесении в реестр объекта учета (далее - заявление) по форме согласно приложению 2 к настоящему положению. К заявлению прилагаются:

        а) карта учета муниципального имущества имеющегося у юридического лица (далее - карта учета),заполненная по форме согласно приложению 3 к настоящему положению;

        б) документы, подтверждающие сведения об объекте учета, представленные в карте учета.

        Перечень документов, прилагаемых к заявлению, может быть изменен Администрацией в зависимости от особенностей объекта учета.

        2.3. Оформление документов, необходимых согласно настоящему положению для внесения в реестр имущества, находящегося в казне МО Калитинское сельское поселение, осуществляет администрация МО.  

        2.4. При представлении полного комплекта документов, указанных в пункте 2.2 настоящего положения, администрация регистрирует заявление владельца объекта учета в день поступления, в месячный срок со дня его регистрации проводит экспертизу документов, подтверждающих сведения об объектах учета, и при соответствии последних нормативным правовым актам Российской Федерации, Ленинградской области, МО Калитинское сельское поселение и требованиям настоящего положения вносит объекты учета в реестр.

        2.5. При возникновении сомнений в достоверности представленных данных администрация обязана приостановить процедуру учета и запросить у владельца объекта учета дополнительные сведения, которые должны быть представлены в течение месяца, а при необходимости - осуществить фактическую проверку сведений, представленных заявителем.

        При приостановке процедуры учета срок проведения учета продлевается, но не более чем на один месяц со дня представления дополнительных сведений.

        2.6. Администрация обязана принять решение об отказе в выдаче свидетельства о внесении в реестр объек та учета (далее - свидетельство), если:

        а) установлено, что имущество, имеющееся у заявителя, не является муниципальным имуществом;

        б) владелец объекта учета после приостановки процедуры учета не представил в установленный срок дополнительные сведения;

        в) материалы, представленные владельцем объекта учета, не соответствуют  требованиям законодательства Российской Федерации, Ленинградской области и нормативным документам МО Калитинское сельское поселение.

        При отказе в выдаче свидетельства по основаниям, указанным в подпунктах "б" и "в" настоящего пункта, объекту учета присваивается временный реестровый номер.

        Распоряжение Администрации об отказе в выдаче свидетельства с изложением оснований принятия такого решения направляется владельцу объекта учета не позднее пяти дней после издания распоряжения.

        Владелец объекта учета обязан принять меры по исполнению требований настоящего положения.

        Заявитель вправе обжаловать отказ в выдаче свидетельства в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

        2.7. Объекту учета, прошедшему процедуру учета, на основании распоряжения администрации о внесении объекта учета в реестр и выдаче свидетельства его владельцу:

        а) присваивается  уникальный  восьмизначный реестровый номер, который формируется в следующем порядке:

        знак 1 - признак, определяющий данные об объекте учета как открытые (0) или отнесенные к категории ограниченного доступа (1) либо определяющий статус реестрового номера как временный (В);

        знаки 2 и 3 - определяющие условный код (приложение 4 к настоящему положению);

        знаки 4, 5, 6, 7 и 8 - порядковый номер объекта учета, присваиваемый в прямой последовательности поступления документов в администрацию. В неиспользуемых левых разрядах данной группы знаков ставится "О";

        б) владельцу объекта учета не позднее пяти дней с даты присвоения реестрового номера направляется свидетельство, оформленное согласно приложению 5 к настоящему положению.

        Администрация в устанавливаемом ею порядке осуществляет регистрацию выданных свидетельств.

        Муниципальные предприятия и муниципальные учреждения учитываются в перечне муниципальных предприятий и учреждений (приложение № 4)с присвоением им условных кодов.

        2.8. Имущество муниципального образования, не внесенное в реестр, не может быть отчуждено или обременено.

        2.9. При представлении владельцем объекта учета заявления без приложения документов, подтверждающих государственную регистрацию прав на объекты недвижимости, документов, подтверждающих право пользования земельным участком, а также копий технических паспортов объектов недвижимого имущества процедура учета осуществляется в порядке, установленном настоящим положением, и владельцу этого имущества выдается свидетельство.

   При этом распоряжение администрации о внесении объекта учета в реестр и выдаче свидетельства должно содержать требование к владельцу объекта учета о подготовке и представлении указанной документации в течение года. Копия распоряжения администрации направляется владельцу учета.

        В случае, если по истечении указанного срока требуемые документы не будут представлены в администрацию, действие свидетельства приостанавливается на основании распоряжения администрации.

        Распоряжение администрации доводится до сведения владельца  муниципального имущества. На имущество, указанное в этом распоряжении, распространяются ограничения по распоряжению им, установленные в пункте 2.9 настоящего положения.

        Действие свидетельства возобновляется на основании распоряжения администрации, издаваемого в пятидневный срок после представления владельцем муниципального имущества требуемой документации.

3. Порядок ведения реестра

         3.1. Ведение реестра означает внесение в него объектов учета и данных о них с присвоением объектам учета реестровых номеров, обновление данных об объектах учета и их исключение из реестра при изменении формы собственности или списании в установленном порядке.

        Данные об объектах учета, исключаемых из реестра, переносятся в архив.

        3.2. Ведение реестра осуществляется на бумажных и магнитных носителях информации.

        3.3. В качестве бумажного носителя информации выступает дело документов (далее - дело), которое открывается на каждый обособленный объект учета, из числа указанных в пункте 1.3 настоящего положения.

        Дело должно содержать копии документов, устанавливающих (подтверждающих) принадлежность объекта учета к муниципальной собственности МО Калитинское сельское поселение, и иные документы, характеризующие объект учета и поступающие в администрацию в ходе прохождения процедуры учета имущества муниципального образования и ведения реестра. Дело идентифицируется реестровым номером объекта учета.

        Порядок ведения дел устанавливается администрацией в соответствии с настоящим положением.

        3.4. Владельцы объектов учета, получившие свидетельства, представляют в администрацию:

        а) копии приказов, договоров и иных документов по распоряжению объектом учета (его отдельными элементами, относящимися к недвижимому имуществу), приводящих к изменению сведений о нем, в двухнедельный срок после издания или подписания этих документов;

        б) ежегодно, до 1 апреля текущего года, обновленные сведения (по форме, предоставленной администрацией), на основании которых вносятся изменения в данные об объекте учета.       
4. Порядок предоставления информации, содержащейся в реестре

         4.1. Информация об объектах учета, содержащаяся в реестре, предоставляется администрацией любым заинтересованным лицам в соответствии с законодательством Российской Федерации.
        4.2. Органам государственной власти Российской Федерации и Ленинградской области, органам и должностным лицам местного самоуправления, владельцам объектов учета, имеющим свидетельства, информация об объектах учета предоставляется безвозмездно по надлежаще оформленному письменному запросу (владельцам объектов учета - только по этим объектам).

        4.3. Иным лицам, кроме установленных в пункте 4.2 настоящего положения, информация об объектах учета предоставляется по письменным заявлениям, при предъявлении физическим лицом документа, удостоверяющего личность, а уполномоченным представителем юридического лица - документов, подтверждающих регистрацию юридического лица, и надлежащим образом оформленную доверенность.

        Владельцу объекта учета, имеющему свидетельство, по его запросу предоставляется информация о лицах, получивших сведения об этом объекте.

       4.4. Информация об объектах учета сообщается заявителю в 15-дневный срок.

5. Заключительные положения

        5.1. Администрация несет ответственность за своевременность и точность записи сведений об объектах учета, за организацию защиты информации, полноту и подлинность информации об объектах учета, предоставляемой заявителям.

        5.2. Ответственность за своевременность представления в Администрацию и подлинность сведений об объектах учета несут владельцы объектов учета.

        5.3. Использование сведений об объектах учета, содержащихся в реестре, способами или в форме, наносящими ущерб интересам муниципального образования или владельцам этих объектов, имеющим свидетельства, умышленное или неосторожное искажение информации либо утрата сведений об объектах учета влекут  ответственность виновных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации.

                                                       Приложение 2
                   к Положению об организации учета муниципального
имущества МО Калитинское сельское поселение 

Волосовского муниципального района Ленинградской области
                                    и порядке ведения реестра этого имущества

                                                         Главе администрации
МО Калитинское сельское поселение

ЗАЯВЛЕНИЕ

        В соответствии решением совета депутатов МО Калитинское сельское поселение от «___»___________ 2011 года № ____ «Об утверждении положения  "Об  организации  учета муниципального имущества муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области и порядке ведения реестра этого  имущества»  прошу выдать свидетельство о внесении в  реестр муниципального имущества МО Калитинское сельское поселение ____________________________________________________________________
(наименование объекта учета в родительном падеже)

согласно карте   учета  муниципального  имущества  Калитинского сельского поселения, имеющегося у __________________________________________________________________.

                                                        (наименование юридического лица)

        К настоящему заявлению прилагаю:

     1.Карту учета муниципального имущества МО Калитинское сельское поселение    на _____ л.

     2.Заверенные  копии  учредительных  документов юридического лица на ____ л.

     3.Заверенную копию свидетельства о регистрации юридического лица на ____ л.

     4.Копию   информационного   письма   органа  государственной статистики о присвоении статистических кодов на ______ л.

     5.Справку налогового органа об идентификационном номере налогоплательщика на ___ л.

     6.Копии свидетельств о государственной регистрации  прав  на объекты недвижимости (при их наличии) в количестве _____ шт. на ___ л.

     7.Копии  технических паспортов объектов недвижимости (при их наличии) в количестве ___ шт. на _____ л.

     8.Копии договоров аренды, залога имущества, подлежащего учету (при их наличии), в количестве ____ шт. на ___ л.

     9.Копии документов, подтверждающих право пользования земельным участком при их наличии), на ____ л.

     10.Выписку из реестра акционеров, подтверждающую размер пакета акций и доли МО Калитинское сельское поселение в уставном капитале акционерного общества (для акционерных обществ), на ____ л.

   __________________________        __________  ____________________

   (наименование должности           (подпись)   (фамилия и инициалы)

   руководителя юридического

   лица)

   "  " ___________ ___ года

  Приложение 3
                                к Положению об организации учета муниципального

имущества МО Калитинское сельское поселение 

Волосовского муниципального района Ленинградской области

                                    и порядке ведения реестра этого имущества

Карта учета муниципального имущества

МО Калитинское сельское поселение, имеющегося у юридического лица

   Реестровый N ________________

   от "  " __________ _____ года  

	N п/п
	Наименование данные об объектах   учета по состоянию на 1 января .... года
	Характеристики данных 
	Примечание   

	1
	Реквизиты     и    основные    данные     юридического лица:
	
	

	1.1
	Полное   наименование    юридическоголица, ОКПО
	
	

	1.2
	Местонахождение, ОКАТО
	
	

	1.3
	Вышестоящий    орган,      СООГУ/ОКПО основного юридического лица
	
	

	1.4
	Основной вид деятельности, ОКОНХ     
	
	

	1.5
	Форма собственности, КФС
	
	

	1.6
	Идентификационный номер налогоплательщика
	
	

	1.7
	Уставный капитал (фонд)              
	¦(тыс. руб.)      
	

	1.8
	Балансовая стоимость основных фондов
	¦(тыс. руб.)      
	

	1.9
	Стоимость чистых активов             
	¦(тыс. руб.)      
	

	1.10
	Среднесписочная численность персонала
	¦(чел.)           
	

	1.11
	Площадь земельного  участка/кадастро вый (условный) номер               
	¦(га/N)           
	

	1.12
	Представители муниципального образования в акционерном обществе
	¦(Ф.И.О., место   работы, телефон)
	

	2
	Состав объекта учета:                
	
	

	2.1
	Недвижимость   (по  перечню  объектов недвижимости)
	¦(балансовая стои-мость в тыс. руб.)
	

	2.2
	Акции, закрепленные в муниципальной  собственности муниципального образования
	(% в уставном    капитале)
	

	2.3
	Акции, подлежащие продаже
	(% в уставном капитале)
	

	2.4
	Иное движимое имущество
	(балансовая стои- мость в тыс. руб.)
	

	3
	Местонахождение акций:
	
	

	3.1
	закрепленных     в    муниципальной  собственности
	
	

	3.2
	подлежащих продаже
	
	

	4
	Обременение   объекта   учета   (его отдельных элементов):
	
	

	4.1
	Годовая   арендная   плата   в бюджет
	(тыс. руб.
	

	4.2
	Сумма залога/дата окончания залога
	(тыс. руб./число месяц, год)
	

	4.3
	Иное
	(тыс. руб.)      
	

	5
	Возможность    приватизации   объекта учета:
	
	

	5.1
	Заявка на приватизацию
	(дата и N)
	

	5.2
	Решение о приватизации
	(дата и N)
	

	5.3
	Утверждение плана приватизации
	¦(дата и N)
	

	5.4
	Способ  приватизации
	
	

	5.5
	Срок продажи акций
	(квартал и год)
	

	5.6
	Ограничение
	(% акций,  закрепля-емых в муниципаль-ную собственность
	

	5.7
	Количество   акций,  выставляемых  на продажу
	(%)  
	

	5.8
	Начальная цена акций
	¦(тыс. руб.)      
	

	6
	Доходы   от    использования   (кроме обременения) объекта учета:
	
	

	6.1
	Дивиденды, перечисленные  в местный  бюджет
	(тыс. руб.)      
	

	6.2
	Иные    доходы,     перечисленные   в местный бюджет
	(тыс. руб.)      
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   Перечень объектов недвижимости                                                            
	N п/п
	Наименование объекта недвижимости 

(производственный комплекс, объект соцкульбыта, незавершенное строительство, иное)
	Данные об объекте недвижимости по состоянию на 1 января .... года   

	
	
	адрес
	Осно-

вание 

нахож-

дения 

объек-

та у

юриди-ческого

лица
	Инвен-

тарный

номер

объек-та

недви-

жимос-ти/

дата и номер

тех.

паспорта БТИ 
	Балан-совая стои-мость тыс.руб /оста-точная стои-мость тыс. руб.)
	Общая пло-щадь кв.м. /этаж

ность
	Кадаст-

ровый 

номер

/пло-щадь

земель-ного

участка
	Обременение (тыс. руб.)
	Возможности приватизации                            

	
	
	
	
	
	
	
	
	Годо-вая арендная плата
	Сумма зало-га /дата окон-чания зало-га
	иное
	№ и дата утверждения плана приватизации /способ приватизации
	Срок продажи квартал/год
	Ограниче-ние
	Началь-ная цена (тыс. руб)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


      Руководитель юридического лица       ______   _________    _______________________

                                        (дата)   (подпись)    (Ф.И.О., телефон, факс)

   Главный бухгалтер                    ______   _________    _______________________

                                        (дата)   (подпись)    (Ф.И.О., телефон)

   Карта и перечень составлены          ______   _________    _______________________

                                        (дата)   (подпись)    (Ф.И.О. составителя,

                                                              телефон)   

                                                            Приложение 4
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ПЕРЕЧЕНЬ
Муниципальных предприятий и учреждений муниципального образования 
Калитинское сельское поселение

Волосовского муниципального района Ленинградской области
	№ п/п
	Предприятие, учреждение
	Условный код

	1
	Казна МО Калитинское сельское поселение
	01

	2
	Администрация МО
	02

	3
	Дом культуры п.Калитино
	03

	4
	Библиотека п.Калитино
	04

	5
	Библиотека д.Курковицы
	05
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
Администрация Калитинского сельского поселения

СВИДЕТЕЛЬСТВО N ____

О ВНЕСЕНИИ В РЕЕСТР МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

Муниципального образования Калитинское сельское поселение
   ____________________________________________________________________
              (наименование объекта учета в родительном падеже)

        Выдано ________________________________________________________________
                          (полное наименование заявителя)   

   ___________________________________________________________________
на основании его заявления от "__"___________  _____ года и в соответствии с распоряжением администрации МО Калитинское сельское поселение от "__"_________года N _____.объекту учета в составе, представленному в прилагаемой карте учета муниципального имущества муниципального образования Калитинское сельское поселение, имеющегося у юридического лица, присвоен реестровый номер 
__________________________________________.

        Свидетельство подлежит возврату в срок не позднее пяти дней с даты изменения формы собственности объекта учета  или  прекращения статуса юридического лица заявителя либо после его ликвидации. Свидетельство возвращается с копией документа, послужившего основанием его возврата (договора купли-продажи, решения о ликвидации организации или других документов).  
  Место для печати   

Глава администрации МО 

Калитинское сельское поселение              ___________ ____________

                                                                             (подпись)   (фамилия и  инициалы) 

Приложение 1
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РЕЕСТР ИМУЩЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

	Реестровый № 

/ № п/п
	Иденти-фикаци-онный код пред-приятия в ОКПО
	Коды признаков
	Наименование предприятия, учреждения, имущества
	Юридический адрес п/приятия,        местонахождение   имущества
	Сведения об объекте учета

	
	
	Мин-ва     СООГУ
	Территории  ОКАТО
	Отрасли    ОКОНХ
	
	
	Стоимость основных фондов
	Инвентарный № объекта

Дата и номер паспорта БТИ
	Общая площадь объекта кв.м.  Этажность
	Кадастровый (условный) номер, площадь земельного участка (га)
	Приме-чание

	
	
	
	
	
	
	
	Балан-совая
	Остат. На 01.01.05
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
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